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23. 05.2017 г.                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ  № 2
                                                                                                        УНАФЭ  № 2   

                                                                                                         БЕГИМ  № 2
Об утверждении видов бланков

Совета местного самоуправления

городского поселения Залукокоаже
    В целях дальнейшего совершенствования системы документационного обеспечения управленческой деятельности , установления единого порядка ведения делопроизводства  Совета местного самоуправления городского  поселения Залукокоаже Зольского муниципального района КБР, руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ          «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от             27декабря 1995 года № 1268«Об упорядочении изготовления, использования, хранения и уничтожения печатей и бланков с воспроизведением  Государственного герба Российской Федерации» (редакция  от 14.12.2006), Законом Кабардино - Балкарской Республики от  4 августа 1994 года № 12-РЗ «О Государственном гербе Кабардино-Балкарской Республики»  (редакция от 19.10.2015 года)  П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить перечень  бланков документов Совета местного самоуправления

 городского поселения Залукокоаже   Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте городского поселения Залукокоаже   Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики.
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его подписания.
4. Контроль за исполнением  настоящего Постановления возложить на     Заместителя  главы городского поселения Залукокоаже   Зольского муниципального района  Кабардино - Балкарской Республики Л.Х. Шалову.
Глава поселения,

Председатель Совета местного 

самоуправления г.п. Залукокоаже                                                       Н.А. Коков

                                                                              Приложение                                                                                 к постановлению Главы                                                                                                                                       г.п.Залукокоаже

  от 23. 05. 2017 года  № 2
Бланки документов Совета местного самоуправления

городского поселения Залукокоаже   Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики 

Документы, создаваемые в процессе деятельности Совета местного самоуправления городского поселения Залукокоаже   Зольского муниципального района Кабардино - Балкарской Республики, оформляются на бланках, на стандартных листах бумаги формата A4 (210x297мм), или в виде электронных документов и должны иметь установленный состав реквизитов.

   Совет местного самоуправления г.п. Залукокоаже   Зольского муниципального района КБР при разработке и изготовлении бланков документов руководствуется Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 1995 года № 1268  «Об упорядочении изготовления, использования, хранения и уничтожения печатей и бланков с воспроизведением  Государственного герба Российской Федерации», законом Кабардино-Балкарской Республики от 4 августа 1994 года № 12-РЗ «О Государственном гербе Кабардино-Балкарской Республики»,   Республиканским законом  установлено, что на бланках иных исполнительных органов государственной власти помещается изображение Государственного герба Кабардино-Балкарской Республики.  Допускается изображение государственного герба Кабардино-Балкарской Республики в цвете и в одноцветном варианте.
    В соответствии с Положением о порядке изготовления, использования, хранения и уничтожения бланков и печатей с воспроизведением Государственного герба Кабардино-Балкарской Республики изготовление печатей и бланков с воспроизведением Государственного герба Кабардино-Балкарской Республики  осуществляют полиграфические и штемпельно-граверные предприятия, имеющие сертификаты о наличии технических и технологических возможностей для изготовления указанного вида продукции на должном качественном уровне. 

Изготовление печатей и бланков с воспроизведением Государственного герба Кабардино-Балкарской Республики осуществляется по заказам Совета местного самоуправления г.п. Залукокоаже   Зольского муниципального района КБР.

   В процессе деятельности Совета местного самоуправления городского поселения Залукокоаже   Зольского муниципального района  используются следующие виды бланков документов:
-  бланк решения Совета местного самоуправления городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района КБР;
- бланк постановления Совета местного самоуправления городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района КБР;
-  бланк письма Совета местного самоуправления городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района КБР;
-  журнал   регистрации постановлений Совета местного самоуправления городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района КБР;
-  журнал   регистрации обращений граждан;
-  журнал регистрации приема граждан;
-  журнал регистрации входящих документов;
-  журнал регистрации исходящих и внутренних документов;
Бланки документов Совета местного самоуправления городского поселения Залукокоаже Зольского муниципального района КБР разрабатываются на основе продольного варианта расположения реквизитов: реквизиты бланка располагаются посередине листа вдоль верхнего поля.
Образцы и формы документов Совета местного самоуправления городского поселения Залукокоаже
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